STADT WAREN (MURITZ) @> HEIBAD

Stellenausschreibung
- Offentlich -
Waren (Muritz), 09.04.2019

Bei der Stadt Waren (MUritz) ist zum nachstméglichen Zeitpunkt im Amt fur Bau, Umwelt und
Wirtschaftsférderung eine Stelle als

Sachbearbeiter Bauverwaltung/ Beitrage (m/w/d)

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden zu besetzen. Die Stelle ist im Rahmen einer
Vertretung wahrend Mutterschutz und Elternzeit befristet zu besetzen.

Aufgabenschwerpunkte:

» Sitzungsdienst fir Stadtentwickiungsausschuss, Beratungsvorlagen und Protokolle fertigen,
an Sitzungen teilnehmen, Sitzungen nachbereiten

* Aufgaben im Zusammenhang mit Vergaben wahrnehmen (u.a. Submission)
Aufgaben im Zusammenhang mit der Erhebung von Ausgleichsbeitrdgen fur nicht
herzustellende Kraftfahrzeugeinstellplatze wahrnehmen

¢ Aufgaben im Zusammenhang mit der Erhebung von Ausgleichsbetragen im
Sanierungsgebiet

e Haushalts-, Kassen- und Rechnungsaufgaben im Bereich Bauwesen wahrnehmen

(Haushaltsplanung SG 60.60)

Fortbildungsangelegenheiten Amt 60

Angelegenheiten der Presse- und Offentlichkeitsarbeit bearbeiten, insbesondere die

Betreuung der Internetseite

allgemeine Verwaltungsaufgaben im Bereich Bauwesen wahrnehmen

Ausfertigung, Bekanntmachung von Flachennutzungspléanen und Bebauungsplénen

Ausfertigung, Bekanntmachung, Anzeige beim Landkreis aller Satzungen des Amtes 60

Bearbeitung Stundungs- und Erlassantrage des Amtes 60

Bearbeitung Widmung, Einziehungen, Neubenennungen von Stralen

Bestellung Betriebs- und Geschéaftsausstattung, Literatur

Zuarbeit zum Beitragsrecht

Erforderlich ist eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestelite/r (oder
A I- Abschluss), bzw. Kaufmann/- frau Biromanagement oder vergleichbar mit
Verwaltungserfahrung in den genannten Aufgabenschwerpunkten.

Die Vergltung erfolgt den Tatigkeiten entsprechend in der Entgeltgruppe 6 des TV6D- VKA.

Bewerbungen schwerbehinderter Personen werden bei gleicher fachlicher und kérperlicher
Eignung vorrangig berlcksichtigt.

Kosten im Zusammenhang mit der Vorstellung kdnnen nicht erstattet werden. Aus Kostengriinden
werden eingereichte Bewerbungsunterlagen nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Ruckumschlag beigefigt ist. thre Bewerbung mit Lebensiauf, Lichtbild, Ausbildungs- und
Tatigkeitsnachweis richten Sie bitte bis zum 03.05.2019 an die

Stadt Waren (Miritz)
Personal/ Organisation
Zum Amtsbrink 1
17192 Waren (Mritz).
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