
 

 

S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g 

- öffentlich - 
Waren (Müritz), 08.05.2019 

 
Bei der Stadt Waren (Müritz) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet bis zum 30.06.2020 im 
Amt für Finanzen die Stelle eines 
 

 
Sachbearbeiters Geschäftsbuchhaltung (m/w/d) 

  
 
 zu besetzen.  
 
 
Aufgabenschwerpunkte: 
 
� Erfassung der Eingangsrechnungen im Rechnungseingangsbuch 
� Erfassung, Überwachung und Buchung von Geschäftsvorfällen  
� Durchführung von Jahresabschlussarbeiten 
� Weiterer Einsatz nach Erfordernis im SG Finanzmanagement und Übernahme Gremienarbeit 
 
Erforderlich ist eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (oder 
A I- Abschluss) bzw. eine kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung. 
 
Die Vergütung erfolgt den Tätigkeiten entsprechend in der Entgeltgruppe 6 des TVöD- VKA. Die 
wöchentliche Arbeitszeit beträgt 30 Stunden.  
 
Bewerbungen schwerbehinderter Personen werden bei gleicher fachlicher und körperlicher 
Eignung vorrangig berücksichtigt.  
Kosten im Zusammenhang mit der Vorstellung können nicht erstattet werden. 
Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Lichtbild, Ausbildungs- und lückenlosem Tätigkeitsnachweis 
richten Sie bitte bis zum 31. Mai 2019 an die 

 
Stadt Waren (Müritz) 

Personal/ Organisation 
Zum Amtsbrink 1 

17192 Waren (Müritz). 
 
N. Möller 
Bürgermeister 


