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Waren (Mdritz), 19.10.2023

Die Stadt Waren (Muritz) als Mittelzentrum mit ca. 21.500 Einwohnern ist ein Heilbad im Landkreis
Mecklenburgische Seenplatte und liegt direkt an der Muritz. Bei der Stadt Waren (MUritz) ist im
Sachgebiet Grundsticks- und Gebaudemanagement zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine Stelle
als

SB Liegenschaften (m/wi/d)

unbefristet mit einer wéchentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden.

Der Aufgaben- und Verantwortungsbereich umfasst:

e Mitwirkung und Unterstiitzung bei Erwerb, Verdulerung und Tausch von Grundstiicken

¢ Feststellen von Eigentumsverhaltnissen u.a.

¢ Erstellung von Gebuhrenbescheiden

e Mitwirkung und Unterstlitzung bei Vermietung und Verpachtung von Grundvermogen der
Stadt Waren (Muritz)

e Vorbereitung und Mitwirkung bei der Erstellung von Pacht- und Mietvertragen

e Kontrolle der Vertragspflichten

¢ Aufgaben in der Koordination der Gebaudeunterhaltung wahrnehmen

e Aufgaben im Rahmen des Sitzungsdienstes wahrnehmen

e Aufgaben der Aktenfiihrung und Archivverwaltung Bearbeitung von Anfragen durch Blrger

Erwartet werden von lhnen

e Erforderlich ist eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
(oder A I- Abschluss); Kauffrau/ Kaufmann fir Immobilien oder
Rechtsanwaltsfachangestellte(r)

e gutes Kommunikationsvermégen mindlich und schriftlich

e Verantwortungsbewusstsein, Selbstandigkeit, Aufgeschlossenheit, Einsatzbereitschaft,
Teamgeist, Flexibilitat, Kreativitat und Kommunikationsfahigkeit

e Kenntnisse in der PC-Anwendung (Word, Excel, Power Point)

Wir bieten lhnen
ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis mit einer wéchentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden und

einer Eingruppierung in die Entgeltgruppe 5 des TV6D — VKA

sowie:

Qualifizierungsangebote

Familienfreundlichkeit (z. B. durch flexible Arbeitszeiten)

entsprechend den Vorgaben des TV6D zahlen wir ein jahrliches Leistungsentgelt
eine betriebliche Altersvorsorge

gesundheitsférdernde und erhaltende MaRnahmen im Rahmen unseres Betrieblichen
Gesundheitsmanagements

e aktive Gestaltungsmdoglichkeiten in einer modernen Verwaltung
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Bewerbungen schwerbehinderter Personen und diesen gleichgestellte behinderte Menschen
werden bei gleicher fachlicher und persénlicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

lhre vollstdndigen und aussageféhigen Bewerbungsunterlagen laden Sie bitte elektronisch bis zum
15.11.2023 Uber das Bewerberportal der Stadt Waren (Muritz) hoch. Das Bewerberportal erreichen
Sie unter dem MenUpunkt ,Stellenausschreibungen® unter folgendem Link: http://www.waren-
mueritz.de/de/buergerservice-verwaltung/ausschreibungen/ .

Mit der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung
Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren zu.

Kosten im Zusammenhang mit der Vorstellung bzw. mit der Bewerbung kénnen nicht erstattet

N. Moller
Blrgermeister




